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令和    年    月    日  

 

            殿 

 

部署名               

氏 名           ㊞   

 

このたび下記の件につきまして、多大なご迷惑をおかけしました事は、誠に申し訳

なく、心からお詫び申し上げます。 

今後、このような事態を引き起こさないよう十分な注意を払い、業務に奨励いたし

ますことを誓い、本書を提出いたします。 
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事情説明及び再発防止策 
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